Gdanski

Osrodek Sportu

L

Egz. Nr 1

Gdansk, dnia 20.03.2025r.

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji ofertowej

Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest:

»Dostawa materialow biurowych oraz papieru kserograficznego
dla Gdanskiego Osrodka Sportu”

- ZP2.272.13.2025

Charakterystyka ogélna przedmiotu zamowienia:

Zamoéwienie obejmuje sukcesywng dostawe wraz z roztadunkiem materiatdw biurowych dla
Gdanskiego Osrodka Sportu. Szczegélowy opis i zakres przedmiotu zamdwienia zawarty jest w

Formularzu ofertowym, Formularzach cenowych i Projekcie umowy (zatacznik nr 1, 2, 2A i 3 do
Zaproszenia).

Zamowienie zostalo podzielone na 2 niezalezne czesSci.

CZESC 1 - DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH
CZESC 2 — DOSTAWA PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO

Przewidywana ilo§¢ dostaw w terminie obowigzywania umowy — max. 2 — dot. czesci 1 zamdwienia.

Przewidywana ilo$¢ dostaw w terminie obowigzywania umowy — max. 2 — dot. cze$ci 2 zamdwienia

II.

Oznaczenie wg Wspoélnego Slownika Zamowien: kod CPV:

30190000 — 7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
30197630 — 1 Papier do drukowania

III. Obowiazki Wykonawcy:

Wykonawca zapewni bezplatny transport i roztadunek towaru w miejsce wskazane przez
Zamawiajacego na wilasny koszt i ryzyko, po uprzednim minimum dwudniowym kontakcie
telefonicznym z przedstawicielem Zamawiajacego upowaznionym do odbioru towaru.

Dostawy winne by¢ realizowane w godzinach od 09:00 do 14:00 w dni robocze (od poniedziatku
do piatku).

W przypadku stwierdzenia wad produkcyjnych dostarczonego towaru, Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawce o ujawnieniu wady. W tym przypadku Wykonawca wymieni towar na nowy, wolny
od wad, w terminie 2. dni od daty powiadomienia. Wykonawca na wtasny koszt i
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odpowiedzialno$¢ dokona odbioru wadliwego towaru. Koszt dostawy towaru nowego, wolnego
od wad poniesie Wykonawca.
Zamawiajacy wymaga, aby wymieniony asortyment byl dostarczony w oryginalnych,
nienaruszonych opakowaniach.
Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony asortyment byl oznaczony zgodnie z danymi
okreslonymi w Formularzu cenowym. W przypadku braku takiego oznaczenia, Wykonawca przy
dostawie  towaru,  zobowigzany  jest  przedstawi¢  odpowiednia =~ dokumentacje
(w jezyku polskim) potwierdzajacag, ze dostarczony asortyment speilnia wymagania
Zamawiajacego. Towar, ktorego identyfikacja nie bedzie mozliwa, nie zostanie przyjety.
W przypadku, gdy dostarczony towar (w cze$ci lub w catosci) nie bedzie odpowiadal opisowi
okreslonemu w Formularzu cenowym — Zamawiajacy odmowi przyjecia towaru, a Wykonawca
zobowigzany bedzie do dostarczenia towaru zgodnego z przedmiotem zaméwienia w terminie
trwania umowy na swoj koszt.
Dowodem zrealizowania dostawy bedzie pisemne potwierdzenie przyjecia towaru, dokonane
przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego po sprawdzeniu ilo$ci, rodzaju i kompletnos$ci
przedmiotu zamdwienia.
Do czasu odbioru dostawy przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego, ryzyko wszelkich
niebezpieczenstw zwiazanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utrata materiatow biurowych/
papieru ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przez Wykonawce towar byt:

a) nowy;

b) pozbawiony wad fizycznych i prawnych oraz nie noszacy sladéw ich wcze$niejszego

uzywania lub uszkodzenia;

c) gatunku,I”;
Zaptata wynagrodzenia odbywac si¢ bedzie w terminie 14 dni od daty dostarczenia towaru wraz z
prawidtowo wystawiong faktura, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca umie$cil na fakturze nastgpujace informacje:

a) numer umowy/zlecenia, ktorej dotyczy faktura,

b) nazwg produktu zgodng z dostarczonym asortymentem.

IV. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:

CZESC 1

1. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ dostawy materialow biurowych sukcesywnie, od
dnia podpisania umowy do 30.12.2025r.

2. Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy sukcesywng dostawe materiatdw biurowych za
posrednictwem zlecenia wystanego na podany w umowie adres e- mail.

3. Maksymalny czas realizacji zamdowienia nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych, liczac od dnia
nastepnego od dnia otrzymania zlecenia.

CZESC 2

1. Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy dostawe papieru kserograficznego za posrednictwem
zlecenia wystanego na podany w umowie adres e- mail.

2. Maksymalny czas realizacji zaméwienia nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych, liczac od dnia
nastepnego od dnia otrzymania zlecenia.

V. Miejsce dostawy:

Gdanski Osrodek Sportu
ul. Traugutta 29
80 — 221 Gdansk
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VI. Podstawy wykluczenia Wykonawcy.

2.

3.

4.

5.

1. Zamawiajacy przewiduje podstawy wykluczenia zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13.04.2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U z 2022r. poz. 835) z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursow o warto$ci mniejszej niz
kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r., wyklucza si¢:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 1. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujagca w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastgpowaé bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku

wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiajacy odrzuca jego oferte.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, z zastrzezeniem, ze oferta musi
obejmowac caty przedmiot zamowienia w ramach wybranej Cze$ci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych obejmujacych niepelny przedmiot
zamoOwienia poszczegolnych Czesci. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dwie Czgsci lub
na dowolng Czgs¢. Oferty nie zawierajace petnego zakresu przedmiotu zamowienia okreslonego
w Formularzach cenowych zostang odrzucone

Propozycja Wykonawcy ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

2) Formularz cenowy — Zalacznik nr 2/ 2A do Zaproszenia;

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji),
wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

4) Pelnomocnictwo osob podpisujacych oferte, o ile fakt umocowania do podpisania oferty nie
wynika z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanym rozpoznaniu cenowym:

— W zaoferowang cen¢ nalezy wliczy¢ wszystkie koszty, ktére Wykonawca musi ponies¢ do
realizacji zaméwienia, uwzgledniajac wszystkie zapisy, ilosci i wymagania, ktore sg okreslone
przez Zamawiajgcego w niniejszym Zaproszeniu oraz zatacznikach do niego.

— Wartosé catkowitg brutto za catos¢ zamowienia nalezy wyliczy¢
w tabeli w Formularzu cenowym a nastepnie przenies¢ do Formularza ofertowego.
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— W cenie przedmiotu zamdwienia muszg by¢ uwzglednione wszystkie elementy zamdwienia.
— Cena ustalona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.
— Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla si¢ do pelnych groszy zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
a) ulamek konczacy sie cyfrg od 0 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot np. 4,954zt zaokraglamy do
kwoty 4,95z1;
b) utamek konczacy sie cyfra od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore np. 4,955zt zaokraglamy
do kwoty 4,96zt;
- Oferta musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, do dwdch miejsc po przecinku.
- Cena brutto ma zawiera¢ podatek VAT.
- Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
- Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

CZESC 2

Zapisy ktore znajda sie w Zleceniu na dostawe papieru kserograficznego:

Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

- za nieterminowa realizacje dostawy papieru kserograficznego w wysokosci 5% ceny ofertowej
oferty,

- za odstgpienie od umowy z przyczyn innych niz z winy Zamawiajacego w wysokosci 30%
wynagrodzenia, oraz naprawi ewentualne szkody wynikte z nie wykonania przedmiotu umowy,

- w przypadku zbiegu podstaw do naliczenia kar umownych Zamawiajacy jest uprawniony do
naliczenia kar umownych ze wszystkich tytulow.

6. UWAGA:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany tre$ci Zaproszenia lub warunkéw Zaproszenia,

2) odwotania Zaproszenia lub warunkoéw Zaproszenia,

3) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

4) nierozpatrywania propozycji ofertowych, otrzymanych po terminie,

5) poprawienia oczywistych pomytek rachunkowych i pisarskich,

6) wyboru kolejnego wykonawcy w przypadku uchylania si¢ wykonawcy, ktérego wybrano, jako
najkorzystniejszego od podpisania umowy,

7) zadania zlozenia uzupehien lub wyjasnien dotyczacych zlozonej oferty.

8) do niniejszego Zaproszenia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

7.  Sposob oceny ofert:

a) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej: cena 100%

b) Sposéb  porownania  ofert: oferty zostang przeliczone zgodnie ze  wzorem:
cena oferty najnizszej/cena oferty badanej x 100 x 100% Oferta najkorzystniejsza to ta,
ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktow w kryterium cena.

c) Zaproponowane ceny i inne warunki bedg poréwnywane z innymi ofertami.

d) Z firma, ktora przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.

e) Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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8.

9.

Opis sposobu przygotowania propozycji ofertowej:
e mailem na adres: papier2025@sportgdansk.pl

W przypadku skladania oferty droga elektroniczng (e-mail) koniecznym jest — pod rygorem
odrzucenia oferty — zloZenia formularza oferty w formie pliku PDF

Termin skladania ofert uptywa dnia 27.03.2025 r. o0 godz. 09.00.
Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwala i czytelng technika.
Oferta powinna obejmowac calo$¢ zamowienia okre§lonego przez Zamawiajgcego.

10. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie terminu na skladanie ofert

11.

nie bedzie podlegala procesowi oceny.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
zlozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego w zakladce ,, Zamowienia do 130 tys. zi — postegpowania rozstrzygniete”.

12. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami

Sprawy proceduralne — Sekcja Zamoéwien Publicznych

Agnieszka Halama - Kurnik

Numer telefonu: 505452176

Adres poczty elektronicznej: agnieszka.halama-kurnik@sportgdansk.pl

P.O. Dyrektor
Gdanskiego Osrodka Sportu
/-/ Kamil KONIUSZEWSKI

/dokument podpisany elektronicznie/

Zalaczniki:

1- Formularz ofertowy.
2/2A - Formularz cenowy cz¢$¢1/ Formularz cenowy czgsé 2.
3- Projekt Umowy — czgs$¢ 1.
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