Gdanski

Osrodek Sportu

Egz. Nrl

Gdansk, dnia 16.03.2021r.

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji ofertowej

1. Opis przedmiotu zamoéwienia: Przedmiotem zamowienia jest:

»Ustuga kurierska na potrzeby Gdanskiego Osrodka Sportu”
— ZP2.272.19.2021

I. Charakterystyka ogélna przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja wysytki kurierskiej. Szczegdtowy opis i zakres przedmiotu
zamOwienia zawarty jest w Formularzu Ofertowym, OPZ oraz Projekcie umowy (zatacznik nr 1 — 3 do
Zaproszenia).

1. Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zaméwien: kod CPV:

64120000-3 Ustugi kurierskie.

I11. Obowiazki Wykonawcy:

- Wykonawca zlecenia umozliwi wygenerowanie listow przewozowych, ktore Zamawiajacy
wydrukuje i naklei na paczki. Wygenerowanie listow przewozowych musi nastapi¢ poprzez
jednorazowe automatyczne wczytanie pliku excel z bazg adresowsg. Nie dopuszcza sie
pojedynczego generowania listow przewozowych dla kazdej paczki z osobna.

- Rozliczenie nastapi za rzeczywista ilos¢ zrealizowanych przesytek na podstawie faktury VAT z
terminem ptatnosci 14 dni.

- Wykonawca w terminie 24 h od otrzymanego zamo6wienia zleci odbior przesytek.

- Wykonawca dostarczy foliowe opakowania samoprzylepne do umieszczenia listow
przewozowych w ilosci odpowiedniej do wystania wszystkich paczek.

- Wykonawca zlecenia odbierze z siedziby Zamawiajacego gotowe przesytki. Odbior gotowych
przesytek bedzie nastgpowal sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego. Adres odbioru
paczek - ul. Kaczynskiego 13 w Gdansku.
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IV. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajacy wymaga dostawy pod adres odbiorcy maksymalnie w 7 dni roboczych od daty
odbioru paczki przez Wykonawcg w przypadku przesytek krajowych i 30 dni w przypadku
przesylek zagranicznych.

V. Miegjsce odbioru przesylek:

2.

3.

4.

Gdanski Osrodek Sportu
ul. Kaczynskiego 13
Gdansk

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych obejmujacych niepelny przedmiot
zamowienia. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty nie zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zaméwienia okreslonego w szczegoétowym
opisie zostana odrzucone.

Propozycja Wykonawcy ma zawieraé nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji),
wystawiony nie wczesSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

3) Pelnomocnictwo 0sob podpisujacych oferte, o ile fakt umocowania do podpisania oferty nie
wynika z przedstawionych dokumentow rejestrowych (oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem).

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanym rozpoznaniu cenowym:

— W zaoferowang ceng nalezy wliczy¢ wszystkie koszty, ktore Wykonawca musi ponies¢ do
realizacji zamdwienia, uwzgledniajac wszystkie zapisy, ilo§ci i wymagania, ktore sg okreslone
przez Zamawiajacego w niniejszym Zaproszeniu oraz zalacznikach do niego.

— Wartos¢ catkowita brutto za catos¢ zamoOwienia nalezy wyliczy¢
w tabeli w Formularzu ofertowym.

— W cenie przedmiotu zamowienia muszg by¢ uwzglednione wszystkie elementy zamowienia.

— Cena ustalona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.

— Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwdch miejsc po
przecinku. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla si¢ do pelnych groszy zgodnie
Z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
a) utamek konczacy si¢ cyfra od 0 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot;
b) ulamek konczacy si¢ cyfra od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore;
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- Oferta musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, do dwoch miejsc po przecinku.

Cena brutto ma zawiera¢ podatek VAT.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

- Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

5. UWAGA:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany tre$ci Zaproszenia lub warunkow Zaproszenia,
2) odwotania Zaproszenia lub warunkéw Zaproszenia,
3) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
4) zadania ztozenia uzupehien lub wyja$nien dotyczacych ztozonej oferty.
5) do niniejszego Zaproszenia nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

6. Sposéb oceny ofert:

a) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej: cena 100%

b) Sposéb  porownania ofert: oferty zostang przeliczone zgodnie ze wzorem:
cena oferty najnizszej/cena oferty badanej x 100 x 100% Oferta najkorzystniejsza to ta,
ktora uzyska najwigkszg ilos¢ punktow w kryterium cena.

C) Zaproponowane ceny i inne warunki bedg porownywane z innymi ofertami.

d) Z firma, ktora przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.

e) Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

7. Opis sposobu przygotowania propozycji ofertowej:
Oferte nalezy ztozy¢:
mailem na adres: kurier2021@sportgdansk.pl
W przypadku skladania oferty droga elektroniczna (e-mail) koniecznym jest — pod rygorem
odrzucenia oferty — zlozenia formularza oferty w formie pliku PDF

8. Termin skladania ofert uptywa dnia 19.03.2021 r. 0 godz. 09.30.
Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwala i czytelng technika.
Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajacego.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi dnia 19.03.2021 r. ogodz. 10.00. Informacja z otwarcia zostanie
przekazana wszystkim Wykonawcom na adres mailowy podany w ofercie.

10. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie terminu na skladanie ofert
nie bedzie podlegala procesowi oceny.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
ztozong przez siebie oferte przed uplywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

11. Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana Wszystkim Wykonawcom mailowo.
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12. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami

Sprawy proceduralne — Sekcja Zamowien Publicznych

Agnieszka Halama - Kurnik

Numer telefonu: 505452176

Adres poczty elektronicznej: agnieszka.halama-kurnik@sportgdansk.pl

Zataczniki:
1- Formularz ofertowy.

2- OPz
3 -  Projekt umowy
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